


การเบิกจ่ายค่าใชส้อย (เบิกจ่าย - AP) 

 โครงการวิจัย ส ารองจ่ายก่อน  >> (เบิกเงินคืนโครงการวิจัย) 

 โครงการวิจัย >> (เบิกจ่ายให้แก่บริษัท) 

เอกสารประกอบ.. 
1. บันทึก “ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย” 
2. ต้นฉบับ ใบเสร็จรับเงนิ  / ใบก ากับภาษี / ใบเสร็จที่เปน็ชุด  / ใบส าคัญรับเงิน พร้อมรับรองการใช้งาน 
3. ส าเนาหนังสือขออนุมัติในหลักการซื้อวัสดุ ค่าใช้สอย และค่าตรวจปฏิบัติการ พร้อมรับรองส าเนา  
4. ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

เอกสารประกอบ.. 
1. บันทึก“ขออนุมัติเบิกเงนิเพื่อช าระ ค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย”  
2. ต้นฉบับ ใบแจ้งหนี้ / ใบเสนอราคา / ใบเรียกเก็บเงนิ 
3. ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร / รายละเอียดการจ่ายช าระเงิน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
4. ส าเนาหนังสือขออนุมัติในหลักการซื้อวัสดุ ค่าใช้สอย และค่าตรวจปฏิบัติการ พร้อมรับรองส าเนา 

ข้อ 3.6 

ข้อ 3.7 
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บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน (กรณีจ่ายคืนโครงการ)   
(เว็บไซต์ฝ่ายวิจัย tab ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ) 

Note: 
- โปรดตรวจสอบชนิดเอกสารให้ถูกต้องว่าเป็น การ

เบิก AP จ่ายผู้ใด 
- เอกสารแนบเบิกจ่ ายทุกประเภท หัวหน้ า

โครงการต้องลงนาม “ขอรับรองว่าใช้ในการ
ปฏิบัติงานจริง” 

- ระบุหมวดเบิกให้ถูกต้อง ตรงตามหนังสือขอ
อนุมัติหลักการจัดซื้อวัสดุและค่าใช้สอย 

- กรุณาระบุชื่อและเลขที่บัญชีให้ถูกต้องตรงกับ
เอกสารแนบ 

- โปรดตรวจสอบความถูกต้องของรหัสโครงการ 
จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 

- หนังสือขออนุมัติหลักการจัดซื้อวัสดุและค่าใช้
สอย ที่ใช้แนบโปรดตรวจสอบระยะเวลาที่อนุมัติ 
หากใกล้เกินก าหนดให้ติดต่อผู้ประสานงาน     
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บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน (กรณีจ่ายให้บริษัท)   
(เว็บไซต์ฝ่ายวิจัย tab ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ) 

Note: 
- โปรดตรวจสอบชนิดเอกสารให้ถูกต้องว่าเป็น การ

เบิก AP จ่ายผู้ใด 
- เอกสารแนบเบิกจ่ ายทุกประเภท หัวหน้ า

โครงการต้องลงนาม “ขอรับรองว่าใช้ในการ
ปฏิบัติงานจริง” 

- ระบุหมวดเบิกให้ถูกต้อง ตรงตามหนังสือขอ
อนุมัติหลักการจัดซื้อวัสดุและค่าใช้สอย 

- กรุณาระบุชื่อและเลขที่บัญชีให้ถูกต้องตรงกับ
เอกสารแนบ 

- โปรดตรวจสอบความถูกต้องของรหัสโครงการ 
จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 

- หนังสือขออนุมัติหลักการจัดซื้อวัสดุและค่าใช้
สอย ที่ใช้แนบโปรดตรวจสอบระยะเวลาที่อนุมัติ 
หากใกล้เกินก าหนดให้ติดต่อผู้ประสานงาน     
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ตัวอย่าง  
หนังสือขออนุมัติในหลักการฯ 




